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「高階經營管理碩士在職專班」碩士論文（參考格式） 
(109/08/25日修) 

一、 論文包括下列各部分(請依序排版)： 

（一）  中文封面      （八）  目次 

（二）  空白頁      （九）  表次 

（三）  標題頁（浮水印）   （十）  圖次 

（四）  論文審定書（系辦提供）  （十一）本文及文內註釋 

（五）  誌謝(可免)     （十二）參考文獻 

（六）  中文摘要      （十三）附錄 

（七）  英文摘要      （十四）封底 

 

註：精裝本請用「黑色」封面，平裝本請用「淡黃色」封面； 

140頁以上的論文內文，請利用雙面影印裝訂。 
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二、 論文版式 
1. 以Microsoft Word 格式繕打，正文採A4 尺寸；圖表或地圖不在此限。 
2. 正文中文字體請用標楷體12點，英文字體用Times News Roman12點。 
3. 段落行距請用1.5 倍行高，與前後段距離 0。 
4. 邊界上2.5CM，下2.5CM，左、右各2.5CM、頁尾1CM，裝訂邊為1CM。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 頁次：(用Times New Roman 10點，置中；頁面底端至頁尾1.5cm) 

（1）中文摘要至圖表目錄等，以Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ‧‧‧‧‧等小寫羅馬數字連續

編頁。 

（2）論文中第一章以至附錄，均以1、2、3‧‧‧‧等阿拉伯數字連續編頁。 

註：頁碼正文以阿拉伯數字置於每一頁下方正中間 
 

三、 中文封面 

（一） 東海大學高階經營管理碩士在職專班、碩士學位論文（用標楷粗體22 點，

置中） 

（二） 論文中文題目（用標楷粗體20 點，置中），副標題（用標楷粗體19 點） 

（三） 論文英文題目 (用Times New Roman 16點，置中) 

（四） 指導教授中文姓名（用標楷體22 點） 

（五） 研究生中文姓名（用標楷體22 點） 

（六） 畢業日期（用標楷體22 點） 
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 論文題目以封面中央線為準，置中排列，字數左右對稱。 

 中文題目若有副標題者，副標題置於正標題之下，字體較正標題小一號。 

封面及書背格式： 
  

東海大學高階經營管理碩士在職專班(研究所) (22 PT.) 

碩士學位論文(22 PT.) 
 

 

 

 

論文題目(20 PT.) 
─副標題 (19 PT.) 

英文題目(字型：Times New Roman，16 PT.) 

 

 

 

         指導教授：○○○ 博士(22 PT.) 
         研 究 生：○○○ 撰 (22 PT.) 

 

中華民國 110 年○○月 (22 PT.) 
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四、標題頁 
 即為內頁。除了所用紙張為普通紙張之外，所有形式與內容皆和封面完全相同 
（不包括書背部分）。 

五、謝誌署名格式 

 

六、 中英文摘要 
 中英文摘要以一頁為原則，最多不可超過兩頁。 
 中英文摘要後須附加五個以內的關鍵詞（Keywords）。 
 中英文摘要抬頭須加索引註記，包括研究生姓名（畢業年份）、論文題目、研

究所全名。校名與研究所名應以全銜標明。（請參考範例） 
 
    １、中文：               ２、英文： 
論文名稱：○○○ 
校所名稱：東海大學高階經營管理碩士在職專班 (研究所)                
畢業時間：2013年○○月  
研究生：○○○                指導教授：○○○   

論文摘要： 

 

 

 

 

 

 

 

關鍵詞： 

 Title of Thesis：○○○ 

Name of Institute：Tunghai University 
                      Executive Master of Business Administration Program 
Graduation Time：（MM／YYYY） 
Student Name：○○○       Advisor Name：○○○ 

Abstract： 

 

 

 

 

 

 

Key words： 

 



- 5 -                     東海管院 EMBA 論文格式 

七、目次 
 說明章次、章名、節次、節名的所在頁次(可用Microsoft Word 自動編排目次)。 

（範例） 

 
 

八、表次 
 列出所有表格與其所在的頁次。必須註明表的編號、表的名稱，以及頁次。 

（範例） 

 

 

九、圖次 
 說明圖形與其所在頁次之間的關係。和表次類似，必須包括圖的編號、圖的名

稱與其所在的頁次。 

 

 

 

第一章  
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十、標點符號 
 採用新式標點符號(全形)。書名與期刊名用《》括出；篇名及論文用〈〉括出。 
 

十一、章節編碼 
 所有章、節及內文之編碼系統一律使用一、（一）、1.、（1）、A.、a.。 

 章-標題字形大小為18，節-標題字形大小為16。 

第一章(置中) 

第一節(靠左) 

一、(靠左) 

   (一) 

      1. 

 

十二、註釋 
 註釋採文內同頁註、阿拉伯數字、上標方式。例如：學者Niskanen 曾提出 

「官僚預算極大化」理論1，註腳文字字形採標楷體、Times New Roman、字

形大小為10。 
（範例 

 
 

 

 

 

 

 

頁尾 

1 請參Niskanen (1971)中的第三章，這一本書是公共選擇學派討論官僚行為的經典作品。 



- 7 -                     東海管院 EMBA 論文格式 

十三、圖表格式 
 圖（表）號採用「章-編號」的方式。 
 因為圖（表）和文字說明在排版後未必會在同一頁，因此不可使用「如下圖表

所示」，應指出圖（表）號。 
 圖（表）、圖（表）號與圖（表）稱之間應各空一格，較具美感。 
 圖號與圖稱放在圖的最下方且置中；表號與表稱放在表的最上方且置中。 
 在圖（表）的下方，應說明資料來源。若資料來源為研究者本人研究調查時，

當註明資料來源為「本研究」。 
 資料來源放置位置：表的資料來源放置表格下方且對齊表格左側邊緣，圖的資

料來源放置於圖稱下方且置中。 
 有關圖（表）之註釋（說明）應盡量在本文中進行，盡量避免以註釋的方式出

現。若一定要加上註釋，則應放在圖（表）之下，資料來源之上。 
 當圖（表）不超過一頁時，不可切割分置於兩頁，當圖（表）超過一頁時，不

須在第一頁的圖（表）稱之後註明「（待續）」。第二頁（含）以後除了註明

圖（表）號與圖（表）稱之外，尚須在圖（表）稱之後註明「（續）」。若延

續數頁，則必須在第二頁的圖（表）稱之後註明「（續1）」，第三頁則註明

「（續2）」，其餘可類推。 
(範例) 

 

十四、引用格式 
 採用引文時無論字義、拼法與標點符號一定要與原始資料符合，並於文末註明

出處。 
 原則上，簡短數句的引文可以直接在報告或論文的正文內，並冠以引號「」。

如原文資料過分冗長，在打字時，引文超過四行以上應該採用獨立引文方式與

正文分離，其格式是一律左邊起線空三字，正文與引文之間留置一行空間，而

不必冠以引號。 
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 若引文的正文須省略時，則須以刪節號…...表示之。 
 註釋內的引文，一律須冠以「」。 
 若引文的作者姓名為中文則須註明姓與名；若作者姓名為英文，除非是極度有

名的人物可寫出全名之外，否則一律註明姓氏（last name）即可，合著時亦是

如此。在作者姓名之後，必須標示年代（以西元為原則）及頁碼，但不需註明

頭銜，除非此一頭銜與引用之內容有非常重要的關係。 
 
（範例） 

 
 

 
 

十五、參考文獻 

    依中文、英文…等分開排列，如下： 
一、中文文獻：(依筆劃順序) 
 1. 林… 
 2. 張… 
 3. 超… 
二、英文文獻：(依字母順序) 
 1. A… 
 2. B… 
 3. C… 
三、***** 

 

 文獻書寫格式範例參考 
http://emba.thu.edu.tw/uploads/files/emba-article/APA.pdf 
 
 
 
 
 

http://emba.thu.edu.tw/uploads/files/emba-article/APA.pdf
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參考文獻的寫法 

    撰寫學位論文或研究報告﹐必須遵守一定的學術性的寫作格式。國內外學者在撰寫

文章時﹐絕大多數以APA 格式為撙準則。 
    所謂APA 格式是指美國心理協會 (American Psychological Association) 所出版的

出版手冊 (Publication Manual) 中﹐有關投稿時必須遵守的規定而言。該手冊詳細規定

文稿的架構﹑文字﹑圖表﹑數字﹑符號…等的格式﹐通稱為APA 格式（APA style），

相關領域的期刊、大學報告、學位論文也常參考其格式，做為要求投稿者及研究生之依

據。 
 

一、 為何要寫參考文獻 

 
1. 論文寫作的重點在於援引相關資料進行討論，要「言之有據」，因此每篇論文皆需

附引註參考文獻。 
2. 參考文獻要方便讀者依線索尋找原資料閱讀，故需註明清楚。 
 
二、寫參考文獻是否有固定格式 
 參考文獻書寫方法，請參閱各期刊、研討會『參考文獻寫作格式範例』，因不同學

 科、期刊、研討會採用的格式不同，依規定書寫。 
1. 引用過的文獻必須出現在參考文獻中﹐而且參考文獻中的每一筆文獻都被引用過。 
2. 中文應排在英文文章之前。 
3. 在引用中文文獻時﹐中文文獻的排列順序﹐以作者姓名筆畫為依據。 
4. 英文文獻﹐則較複雜。英文文獻的排列順序有十個標準： 
(一) 依作者姓氏字母順序排列。 
(二) 第一位作者姓名相同時﹐如為同一作者﹐依年代先後順序排列： 
    例 如：Hewlett, L. S. (1996) 
           Hewlett, L. S. (1999) 
(三) 一位作者永遠排在多位作者之前： 
    例 如：Razik, T. A. (1991) 
           Razik, T. A. , & Lin, T. -Y. (1995) 
(四) 當有多位作者時﹐依序由第二或第三﹑第四﹑…作者姓氏字母順序排列： 
     例 如：Gosling, J. R., Jerald, K., & Belfar, S. F. (2000) 
            Gosling, J. Y., & Tevlin, D. F. (1996) 
 
(五) 相同作者且相同年代﹐則依篇名或書名字母順序排列﹐並於年代之後附a, b, c, 等

註記： 
     例 如：Razik, T. A., & Lin, T. -Y. (1990a). Fundamental concepts… 
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              Razik, T. A., & Lin, T. -Y. (1990b). Human relations… 
 (六) 作者姓氏相同﹐名字不同時﹐依名字字母順序排列： 
        例 如：Liu, C. -R. (1993). 
               Liu, M. -C. (1990). 
 
 

書籍 

1. 作者 (年代)。書名。出版地點﹕出版商。 
2. 林文達（民 81）。教育行政學。臺北市：三民。 
3. 葉乃嘉(民95)。研究方法的第一本書。臺北市：五南。 
5. 林慶彰、劉春銀(民93)。讀書報告寫作指引。臺北市：萬卷樓。 
6. 畢恆達(民94)。教授為什麼沒告訴我？。臺北市：學富文化。 
1. Barnard, C. I. (1971). The functions of the executive. Cambridge, MA: Harvard 

University Press.  
2. Rosenthal, R. (1987). Meta-analytic procedures for social research (2nd ed.). 

Newbury Park, CA: Sage. 
 

期刊 

作者 (年代)。文章名稱。期刊名稱﹐期別﹐頁別。 
1. 彭台光，林錚琴 (2008)。組織現象和層次議題：非獨立性資料的概念。組織

與管理，1(1)， 95-121。 
2. 沈姍姍（民 85）。教育選擇與控制理念的另類思考。教育資料與研究，4，

14-15。 
3. 吳夢玲、江達隆 (2005)，組織不當行為影響因素之探討–以服務業及製造業為

例。管理學報，20(3) ，329~340。 
例 如：  
4. Bergeron, D. M. (2007). The Potential Paradox of Organizational Citizenship 

Behavior: Good Citizens at What Cost?, Academy o[ Management Review, 32(4), 
1078-1095. 

5. Powers, J. M., & Cookson, P. W. Jr. (1999). The politics of school choice research. 
Educational Policy, 13(1), 104-122. 

6. Wolchik, S. A., West, S. G., Sandler, I. N. Tein, J., & Coatsworth, D. (2000). An 
experimental evaluation of theory-based mother and mother-child programs for 
children of divorce. Journal of Consulting and Clinical Psychology , 68, 843-856. 

 

碩士

論文 

作者 (年代)。論文名稱。○○大學○○研究所碩士或博士論文，未出版，大學地點。 
1.柯正峰（民 88）。我國邁向學習社會政策制訂之研究－政策問題形成、政策規

劃及政策合法化探討。國立台灣師範大學社會教育學系博士論文，未出版，台北

市。 
3. 卓筱其(2003)。師徒性別配對與師徒功能及其後果變項關聯性之研究。中原大
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學企業管理研究所碩士論文，未出版，中壢市。 
4. 林淑姬(1992)。薪酬公平、程序公平與組織承諾、組織公民行為關係之研究。

政治太學企業管理研究所博士論文，未出版，台北市。 

網路 

1.何春蕤。〈學術論文寫作〉。

http://sex.ncu.edu.tw/members/Ho/study/2006Reserch/writing7.html。(檢索時間

2007/03/13) 
2. 中學生導航網。〈小論文的寫作流程與輔導方向〉。 
http://highschool.idv.tw/pilot/p_essay/p_essay_01/p_essay_01_26.php。(檢索時間

2007/03/08) 

報紙 

陳揚盛（民 90 年2 月20 日）。基本學力測驗考慮加考國 
三下課程。台灣立報，第6 版。 
Schwartz, J. (1993, September 30). Obesity affects economic, social status. The 
Washington Post, pp. A1, A4. 

 

【圖和表】 
當論文包含一個以上的圖或表時，應該將它們編號。引用時，應以「圖1-1」「表1-2」
等稱呼之。圖的標題置於下面，表的標題置於上面。 

表1-2 

   

   

   

 
 
 
                          

圖1-1 

 
注意：遵守「圖下」「表上」之原則。 

 


